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FUNDACAO DE PREVIDENCIA COMPLEMENTAR DO ESTADO DE SAO PAULO
Portaria do Diretor Presidente, de 13-4-2018

Estabelece regras para a concesséao de diarias,
adiantamentos e reembolso de despesas

Considerando a necessidade de justificativa adequada para embasar a concessao
de diarias, adiantamentos ou reembolso de despesas dos empregados e
conselheiros da SP-PREVCOM,

Considerando a necessidade de disponibilizar recursos para despesas
extraordindrias e urgentes,

O Diretor-Presidente da Fundacéo de Previdéncia Complementar do Estado de Sao
Paulo — SP-PREVCOM,

Resolve:

Artigo 1° - Sera concedida diaria ao empregado ou conselheiro que se deslocar
temporariamente da sede da SP-PREVCOM para outros Municipios, no estrito
desempenho de suas atribuicées.

Artigo 2° - As diarias serdo concedidas por dia de deslocamento, respeitadas as
seguintes regras:

[) Sem pernoite:

Ser& concedido o valor de R$100,00 no deslocamento interestadual e de R$50,00
no deslocamento para municipios do Estado de Séo Paulo.

[I) Com pernoite:

Sera concedida diaria de R$400,00 no deslocamento interestadual e de R$250,00
no deslocamento para municipios do Estado de Séao Paulo.

[I) Diarias Internacionais:

Sera concedida diaria de US$600,00 (seiscentos dolares).

Artigo 3° - Para concessao de diaria deverdo fazer parte de processo especifico as
seguintes informacdes:

Pagina 1 de 3



[) Autorizagéo do Diretor ou Autoridade Competente;

I) Nome, matricula e area de atuacao do solicitante;

[11) Justificativa (anexar folder, prospectos, convites e outros, se houver);

IV) Data e local do evento, com indicacdo do Municipio / Estado;

V) Cdpia do Certificado ou comprovante de participagdo, no retorno, quando houver.

Artigo 4° - O valor correspondente a diéria sera disponibilizado até 1 (um) dia antes
do periodo de aplicacéo.

Artigo 5° - E vedado conceder diaria com o objetivo de remunerar servicos ou outros
encargos.

Artigo 6° - A SP-PREVCOM podera realizar adiantamento ou reembolso de despesa
extraordindria e urgente, cuja realizacdo nao permita delongas, relativos a:

I) material de consumo, de escritorio e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou
consumo proximo ou imediato;

II) aquisicdo de material de limpeza, copa e higiene, lanches, refei¢bes (limitado ao
valor atual do beneficio concedido pela empresa), pequenos consertos,
encadernacoes, impressos em quantidade restrita e de pequeno valor, para uso ou
consumo proximo e de necessidade imediata;

[INtransportes urbanos em geral, tdxi ou estacionamento (na hipétese de utilizacédo
de veiculo particular);

IV) diligéncias administrativas n&o previstas;

V) diligéncias de carater judicial ndo previstas;

VI) manutencéo e conservacao predial de pequeno valor; ou

Vil)despesa excepcional ndo elencada, devidamente justificada e autorizada pelo
Diretor responsavel.

Paragrafo Unico - As despesas elencadas nos itens |, Il, VI e VIl ndo poderao
ultrapassar o valor de 20 (vinte) UFESPs.

Artigo 7° - Para a concessao de adiantamento ou reembolso de despesas, previstos
nos itens Ill, IV e V do artigo 6° desta Portaria, deverdo fazer parte de processo
especifico as seguintes informacdes:

I) Autorizacéo do superior imediato;

II) Nome, matricula e &rea de atuacao do solicitante;

1) Justificativa da despesa,

IV) Destino, se aplicavel;

V) Comprovante de utilizacdo de taxi (recibo oficial, ou comprovante eletrénico) com
indicagéo do trajeto, data e valor, ou, comprovante de estacionamento, se aplicavel.

Paragrafo unico - Na hipétese de utilizacdo de veiculo particular para deslocamento
intermunicipal ou interestadual, o valor concedido a titulo de adiantamento ou
reembolso sera equivalente ao valor meédio praticado pelas empresas prestadoras
de servigo de transporte rodoviario de passageiros a época da concessao.

Artigo 8° - Aguele que fizer jus a adiantamento ou reembolso devera prestar contas

de sua aplicacdo e apresentar os comprovantes cabiveis até o 3° (terceiro) dia util
apos a realizacao.
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Artigo 9° - Em caso de reembolso, este sera efetuado no 1° dia util subsequente
contado da apresentacado do comprovante da despesa realizada.

Artigo 10 - Somente serdo admitidos comprovantes das despesas realizadas dentro
dos prazos de aplicacdo e sem rasuras.

Artigo 11 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicacdo e substitui a
Portaria PREVCOM 14/2015. (Portaria PREVCOM 82/2018)
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